Diraccion de Administracién y Finanzas
Departamanto da Gestidn da Parsona:
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INFORME DE GESTION CONTRATO A HONORARIOS

NOMBRE : José Antonio Sabat Méndez

RUT

PERIODO QUE INFORMA: mes de noviembre // /
i i

N° DE BOLETA 1401 / MONTO BRUTO : 1.424.22:%

PROGRAMA : Proteccién Social L

ITEM : :215, 21,04,004,001 CENTRO DE COSTO: 04,06,70,10

CARGO : Profesional de ApO\(o 71

FUNCIONES (segtn contrato):
1, Disefiar y ejecutar las acciones necesarias para el cumplimiento de los objetivos del programa.

2. Apoyar en los procesos de-planificacién y ejecucion de las acciones orientadas a la poblacién y
a las organizaciones de la comuna.

3. Participacion en reuniones del departamento enfocadas al desarrollo territorial y acciones
propias del departamento.

4. Articulacién con redes de atencién con los establecimientos internos, entidades pdblicas y
privadas para la atencidn de la tematica del programa.

5. Atencidn de publico que requiera informacidn y gestiones propias del programa, visitas en
terreno para.el apoyo permanente a las organizaciones de la comuna.

6. Orientar sobre la obtencién de beneficios otorgados por las entidades publicas y privadas a
usuarios del programa.

7. Participaciéon en jornadas de capacitacion que fortalezcan el desarrollo del prdgrama e
institucional.

8. Apoyo en la ejecucién de las actividades y metas asociadas al programa.
9. Postulacién a proyectos con fondos municipales y/o del Gobierno Central.

10.Participar de [as actividades y tareas requeridas por la Direccién de Desarrollo Comunitario.

Munizipoidod de Recoleta= AvenidaRacoleta 2774 » Call center 22945 7000

“f iMunicipalidadireRecoleta  www.recoletacl




Direccion de Administracidén y Finanzas

Departameanto da Gastién da Parsonas

Actividades del mes
N° Descripcién Medio
verificador

1 Reunidn de andlisis de avances de [as actividades asociadas a los Foto
objetivos y metas institucionales DIDECO 2024.

2 Reunién asociada a la elaboracién de los programas DIDECO 2025 Foto

3 Apoyo elaboracion de Diagnostico Organizacional Foto

4 Apoyo informe lineas de accion y desafios DIDECO 2025 Foto

5 Apoyo solicitud de informacion a programas sobre metas y objetivos | Foto

6 Gestidn asociada a solicitar el Casine Municipal para capacitaciones | Foto

7 Propuesta de correo para convocatoria a capacitaciones Foto

8 Apoyo a programa de Acompafamiento Familiar {PAF) en capsula Foto
audiovisual

9 Gestién para capacitacion en Genero {Ley Karin) Foto

10 | Apoyo en elaboracion Informe de Encuesta de Satisfaccién usuaria
Programa Migrantes y Refugiados
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